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Postepowanie w trybie zapytania ofertowego, ktdrego przedmiotem jest dostawa
artykutow utrzymania czystosci, w tym chemii gospodarczej na potrzeby wsparcia oséb w
kryzysie bezdomnosci. Zamowienie realizowane jest w ramach projektu nr FEWP.06.16-
1Z.00-0089/24 pn. ,,BEZPIECZNA PRZYSTAN - wsparcie oséb w kryzysie bezdomnosci
przebywajacych w Poznaniu”.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy: Zgromadzenie Sidstr Sw. Elzbiety Prowincja Poznarnska, ul. takowa 1, 61-878
Poznan, adres mailowy: elzbietanki@go2.pl, NIP: 778-134-67-82, REGON: 040008832.

2. TRYB POSTEPOWANIA

1. Do przedmiotowego zamodwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22023 r. poz. 1605 ze zm.).

2. Udzielenie zamdwienia publicznego nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
Przygotowanie i przeprowadzenie zamodwienia publicznego w ramach projektu
realizowane jest w sposob zapewniajgcy w szczegolnosci przejrzystos¢, zachowanie
uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow, a takze realizowane jest
zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi przez Ministerstwo Funduszy i
Polityki Regionalnej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 zdnia 14 marca 2025r. (sygn. MFiPR/2021-2027/9(2)) oraz zasadami
okreslonymi przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (dalej jako: Wytyczne
kwalifikowalnosci).

3. PROJEKT

Zamawiajgcy ogtasza niniejsze postepowanie w ramach projektu nr FEWP.06.16-1Z2.00-0089/24
pn. ,BEZPIECZNA PRZYSTAN - wsparcie 0s6b w kryzysie bezdomnosci przebywajgcych w
Poznaniu” dofinansowanego z Funduszy Europejskich w ramach Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, Priorytet 6: Fundusze europejskie dla
Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym (EFS+), Dziatanie 6. 16 Integracja spotecznai
aktywizacja spoteczna.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa w okresie do 31.12.2028 r.
artykutéw utrzymania czystosci, w tym chemii gospodarczej na potrzeby wsparcia
0s6b w kryzysie bezdomnosci.

2. Szczegétowy wykaz artykutdéw znajduje sie w Opisie przedmiotu zamoéwienia
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Zaméwienie jest
niepodzielne.

4. Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci — Sekcja 3.2.2. Postepowanie o
udzielenie zamoéwienia, pkt 10) Zamawiajgcy w odniesieniu do wskazanych w Opisie
przedmiotu zamoéwienia (dokumentacja projektowa) norm oraz nazw wtasnych
dopuszcza mozliwosé zastosowania rozwigzan réwnowaznych, ktore to w
rownowaznym stopniu spetniaja wymagania wskazane w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz opisie przedmiotu zamoéwienia.

5. Do realizacji przedmiotu zamoéwienia - Wykonawca przystapi niezwtocznie po zawarciu
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Umowy z Zamawiajgcym.

6. KODY CPV:
39830000-9 Srodki czyszczace
39224000-8 Miotty i szczotki i inne artykuty réznego rodzaju

Powyzsze kody zgodnie z punktem 12 Wytycznych okreslone sg we Wspdélnym Stowniku
Zamoéwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L
340z 16.12.2002, str. 1. z pézn. zm.: Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str.
3).

7. Zamawiajgcy oswiadcza, iz wszyscy wykonawcy maja taki sam dostep do informacji
dotyczgcych danego zamdwienia i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem
drugiego, a postepowanie przeprowadzane jest w sposob transparentny.

8. Osoba uprawniona do kontaktowania sie w sprawie niniejszego postepowania: Pawet
Lewandowski, p.lewandowski@dc-centrum.pl

5. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Termin realizacji zamowienia: do 31.12.2028 r.

2. Wykonawca przystgpi do realizacji umowy niezwtocznie po podpisaniu umowy.

3. Postanowienia umowne zostaty zawarte we Wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr
5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamodwienie muszg spetnia¢ nizej wymienione warunki
udziatu w postepowaniu:
a. Posiada¢ wiedze i doswiadczenie niezbedne do prawidtowej realizacji
zamowienia:

i. Zamawiajgcy uzna spetnienie warunku, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje (w przypadku
ustug ciagtych) ustugi polegajace na:

e dostawie artykutéw utrzymania czystosci, w tym chemii gospodarczej
i/lub
e utrzymaniu czystosci Swiadczone z wykorzystaniem chemii gospodarczej,

ktérych taczna wartos¢ byta nie mniejsza niz 8000,00 zt brutto (stownie:
osiem tysiecy ztotych) miesiecznie;

b. Dysponowaé osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia: Zamawiajgcy wymaga,
aby pracownicy Wykonawcy lub inne osoby dokonujgce dostaw w jego imieniu
posiadali niezbedna wiedze i umiejetnosci gwarantujgca terminowa realizacje dostaw.

c. Posiadaé¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiagzek ich posiadania.

d. Sytuacja finansowa — Wykonawca zobowigzany jest znajdowa¢ sie w sytuacji
finansowej gwarantujacej prawidtowa realizacje zamoéwienia.
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2. Wykonawca, ktdéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegélnosci przedstawiajgc zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby
realizacji zamowienia. Tre$¢ zobowigzania podmiotu trzeciego powinna okreslac: kto
jest podmiotem przyjmujgcym zasoby, zakres zobowigzania podmiotu trzeciego, czego
konkretnie dotyczy zobowigzanie oraz w jaki sposdb bedzie ono wykonane, w tym jakiego
okresu dotyczy. Wzér zobowigzania stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

4. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, za
szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba, ze za nieudostepnienie zasobdéw nie ponosi winy.

5. Aspekty sSrodowiskowe w zamowieniu.

a. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania w trakcie realizacji zamodwienia
elektronicznych $rodkéw komunikacji z Zamawiajgcym w celu ograniczania
stosowania materiatow drukowanych, chyba ze zaznaczono inaczej.

b. Wykonawca zobowigzany jest do realizowania dostaw 2z uzyciem pojazdu
spetniajgcego norme emisji spalin nie gorszg niz EURO 6.

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z udziatu w postepowaniu (w celu unikniecia konfliktu intereséw) wykluczone sg
podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego  czynnosci zwigzane @z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w
szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisdw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzeAskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,

c. pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia
lub jego czesci, polegaé¢ na zdolnosciach technicznych, lub zawodowych, lub sytuacji
finansowej, lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

3. Wykluczeniu z postepowania na podstawie art. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
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Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835),
podlegajg Wykonawcy, ktorzy:

- sg wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 ani wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 cytowanej ustawy
- ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j.: Dz.U z 2022r.,
poz. 593 z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 ani wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 cytowanej ustawy;

- ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j.: Dz.U, z 2021r., poz. 217 z pézn. zm.), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3
cytowanej ustawy.

8. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH
PUNKTOWYCH ORAZ SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI ZA
SPELNIENIE KRYTERIUM OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposdb bedzie ocenia¢ oferty w
poszczegdlnych kryteriach.

Lp. Kryterium Waga kryterium
1 Cena brutto 80%
2 Aspekt spoteczny: Zatrudnienie osoby znajdujacej sig 10%
w trudnej sytuaciji na rynku pracy
3 Aspekt S$rodowiskowy: Przeprowadzenie szkolenia dla 10%
personelu Zamawiajgcego z prosrodowiskowego stosowania
chemii gospodarczej

1. Zasady oceny kryterium ,,cena brutto” maksymalna liczbe punktéow = 80 pkt
otrzyma oferta zawierajgca najnizszg tgczng cene brutto za realizacje przedmiotu
zamowienia. Pozostate oferty otrzymajg proporcjonalng do proponowanych kwot liczbe
punktow.

Ocena punktowa oferty dokonana zostanie zgodnie z ponizszym wzorem:
cena ofertowa brutto oferty najtaniszej

dzielona przez x 80 =liczba pkt.
cena ofertowa brutto oferty badane;j

Cene nalezy skalkulowac¢ jako cene ryczattowa obejmujaca wszystkie koszty konieczne
do wykonania zamoéwienia na podstawie niniejszego postepowania, opisanego
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przedmiotu zamodwienia i wzoru umowy.

2. Kryterium oceny ofert dotyczace aspektu spotecznego

a.

Kryterium bedzie weryfikowane na zasadzie spetnia/nie spetnia na podstawie
informacji przedstawionych przez Wykonawce w formularzu ofertowym -
Wykonawca, ktéry zadeklaruje zatrudnienie na potrzeby realizacji zamowienia
osoby znajdujgcej sie w trudnej sytuacji na rynku pracy (zgodnie z katalogiem
przedstawionym w pkt. b ponizej) otrzyma 10 pkt.
Wykonawca zobowigze sie do realizacji zamoéwienia z udziatem osoby (lub osdb)
zatrudnionej na podstawie umowy prace (w wymiarze min. Y2 etatu przez caty okres
realizacji zamowienia), znajdujgcej sie w trudnej sytuacji na rynku pracy,
posiadajgcej co najmniej jeden ze statusu osoby:
i. bezrobotnej,
ii. mtodocianejw celu przygotowania zawodowego,
iii. niepetnosprawnej,
iv. bezdomnej realizujgcej indywidualny program wychodzenia z
bezdomnosci,
v. uzaleznionej od alkoholu, po zakonczeniu programu psychoterapii w
zaktadzie lecznictwa odwykowego,
vi. uzaleznionej od narkotykéw lub innych $rodkéw odurzajacych, po
zakonczeniu programu terapeutycznego w zaktadzie opieki zdrowotnej,
vii. chorej psychicznie,
viii. zwalnianej z zaktadéw karnych, majacej trudnosci w integracji ze
Srodowiskiem,
ix. uchodzccy realizujgcego indywidualny program integraciji.
Wyzej wskazane osoby zatrudnione beda w catym okresie realizacji przedmiotu
zamoéwienia przez Wykonawce.
Wymaganie Zamawiajgcego, o ktérym mowa powyzej zostanie uznane za
spetnione, gdy Wykonawca zatrudni do realizacji przedmiotu zamodwienia
pracownika/-6w na podstawie umowy o prace (w wymiarze min. %2 etatu) lub
wyznaczy do realizacji zamdwienia osobe/-y sposrdd pracownikéw przez siebie
zatrudnionych (w wymiarze min. 2 etatu) — w catym okresie realizacji przedmiotu
zamoéwienia.
W celu weryfikacji spetnienia aspektu spotecznego zamodwienia, Zamawiajgcy
zobowigzuje Wpykonawce do przekazania Zamawiajgcemu dokumentaciji
zatrudnienia wymaganej osoby (lub oséb), tj.:
i. kopii umowy o prace wraz z wykazem obowigzkéw,
ii. dokumentdw potwierdzajgcych status zatrudnionych oséb (np. orzeczenia
0 niepetnosprawnosci, zaswiadczenia o zarejestrowaniu w urzedzie pracy),
iii. comiesiecznej listy obecnosci potwierdzajgcej wykonywanie obowigzkéw
W czasie trwania umowy.
Wyzej wskazana osoba (lub osoby), musi by¢ oddelegowana do realizacji zadan
objetych niniejszym zamowieniem w ramach umowy miedzy Wykonawca a
Zamawiajgcym.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu wykonywania zamdwienia
poprzez zbadanie rzeczywistych warunkéw jego wykonania. W tym zakresie
Zamawiajacy ma prawo wejs¢ na teren firmy Wykonawcy lub innego miejsca
wykonywania zamoéwienia, w celu weryfikacji rzeczywistego udziatu przy realizacji
zamowienia wskazanych oséb.

3. Kryterium oceny ofert dotyczace aspektu srodowiskowego

a.

Kryterium bedzie weryfikowane na zasadzie spetnia/nie spetnia na podstawie
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informacji przedstawionych przez Wykonawce w formularzu ofertowym -
Wykonawca, ktéry zadeklaruje przeprowadzenie szkolenia dla personelu
Zamawiajgcego z prosrodowiskowego stosowania chemii gospodarczej (zgodnie z
katalogiem przedstawionym w pkt. ¢ ponizej) otrzyma maksymalnie 10 pkt.
Wykonawca przeprowadzi szkolenie dla wydelegowanych przez Zamawiajgcego
max. 3 oséb odpowiedzialnych za praktyczne stosowanie dostarczanych przez
Wykonawce artykutow, w wymiarze min. 4 godzin szkoleniowych (45 min.) rocznie.
Szkolenie bedzie sktadac sie z 3 etapow:
i. Etap | — szkolenie wprowadzajgce realizowane max. 30 dni od zawarcia
umowy (4 godz. szkoleniowe)
ii. Etap Il — szkolenie aktualizujgce realizowane w styczniu 2027 r. (4 godz.
szkoleniowe)
iii. Etap Il - szkolenie podsumowujace realizowane w grudniu 2028 r. (4 godz.
szkoleniowe)
Wykonawca wydeleguje do przeprowadzenia szkolenia osobe posiadajgcg min. 3-
letnie dosSwiadczenie w realizacji ustug utrzymania czysto$ci oraz posiadajgcag
certyfikat akredytowany przez Polskg Izbe Gospodarczg Czystosci (PIGC) lub inny
réwnowazny potwierdzajgcy uzyskanie tytutu:
i. operatora ustug utrzymania czystosci | stopnia (lub innego rownowaznego)

- 3 punkty,

ii. operatora ustug utrzymania czystoscill stopnia (lub innego réwnowaznego)
- 6 punktéw,

iii. operatora ustug utrzymania czystosci Il stopnia (lub innego

rownowaznego) — 10 punktow.

d. Minimalny oczekiwany program i efekty szkolenia opisano we wzorze umowy.

Nalezy wskaza¢ maksymalnie jedng osobe. Maksymalnie mozna uzyskac¢ 10 pkt.

9. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunki udziaty w postepowaniu okreslone w

pkt. 6.1.a jesli przedstawi wykaz zrealizowanych ustug (zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego). W celu oceny spetnienia przez
Wykonawce warunkéw udziatu Zamawiajacy zada dokumentéw (referencje, protokoty
odbioréw lub inne dokumenty réwnowazne) potwierdzajacych wykonanie wskazanych
ustug. Dokumenty te nalezy ztozy¢ wraz z ofertg wykonawcy z wykorzystaniem srodkow
komunikacji elektronicznej — Baze Konkurencyjnosci (BK 2021).

Na potwierdzenie spetnienia warunkéw wskazanych w pkt. 6.1.a-d obligatoryjne jest
ztozenie oswiadczenia (zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego).

. Na potwierdzenie braku powigzan wskazanych w pkt. 7.1 oraz braku wykluczen, o ktérych
mowa w pkt. 7.3 obligatoryjne jest ztozenie oswiadczenia (zgodnie z wzorem stanowigcym
zatagcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego),

Dokumenty i oSwiadczenie opisane w punktach powyzej stanowig warunek dopuszczajgcy
Wykonawce. Ich weryfikacja odbywacé sie bedzie przed merytoryczng oceng ofert na
zasadzie spetnia/nie spetnia. Wykonawca, ktéry nie przedtozyt wymaganych dokumentéw
i/lub przedtozyt dokumenty niekompletne lub uniemozliwiajgce jednoznaczne stwierdzenie
spetniania warunkéw dopuszczajgcych zostanie wezwany do stosownego jednokrotnego
uzupetnienia w_terminie 2 dni od daty przekazania wezwania drogg mailowa.
Nieprzedstawienie stosownych dokumentéw i informacji w wyznaczonym terminie
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.
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Uwaga: wszystkie dokumenty nalezy sktada¢ (pod rygorem odrzucenia oferty) na
wzorach stanowigcych zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego.

10. WADIUM | OBOWIAZKOWA WIZJA LOKALNA

1. Zamawiajacy zada wniesienia przed uptywem terminu sktadania ofert wadium w
wysokosci: 1 000,00 zt (stownie: tysiagc ztotych i 00/100).

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej wybranej formie:

a. Pieniadzu,

Poreczeniu bankowym,

Gwarancji bankowej,

Gwarancji ubezpieczeniowej,

Poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci

(Dz.U.z2024r. poz. 419),

3. W przypadku wyboru pienigdza jako formy wadium, srodki wptaci¢ nalezy na nastepujacy
rachunek bankowy Zamawiajgcego: 08 1020 4027 0000 1402 0032 0093, w tytule przelewu
podajac ,Wadium - chemia”.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia wadium w walucie innej niz Polski Ztoty.

5. W przypadku ztozenia wadium w formie wskazanejw pkt. 2b-e, wtasciwe dokumenty nalezy
zatagczy¢ w sposéb umozliwiajacy pézniejszy zwrot.

6. Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania ofertg. Wadium wnoszone w formie
gwarancji czy poreczenia powinno by¢ bezwarunkowe, nieodwotalne i ptatne na pierwsze
zadanie.

7. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktdrego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

8. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy.

9. Zamawiajagcy, majac na uwadze konieczno$¢ zapewnienia petnej i rzetelnej wiedzy
Wykonawcow na temat warunkéw realizacji przedmiotu zamowienia, wymaga odbycia
przez Wykonawcow wizji lokalnej w miejscu realizacji zaméwienia. Podczas wizji
wykonawcy bedg mieli mozliwosé zapoznania sie materiatami, powierzchniami oraz
urzadzeniami na potrzeby ktérych beda realizowali dostawy wtasciwych produktéw.

10.Udziat w wizji lokalnej jest warunkiem koniecznym do ztozenia oferty. Oferty
Wykonawcow, ktérzy nie wezma udziatu w wizji lokalnej, zostang odrzucone na podstawie
niniejszego zapytania ofertowego.

11.Termin i miejsce przeprowadzenia wizji lokalnej — wizja lokalna odbedzie sie w dniu:
05.02.2026 r. o godz. 10:00. Miejsce zbidérki: Zgromadzenie Siéstr Sw. Elzbiety
Prowincja Poznanska, ul. takowa 1, 61-878 Poznan.

12.Wykonawcy zobowigzani sg do wczesniejszego zgtoszenia obecnosci w wizji lokalnej
poczta elektroniczng na adres: p.lewandowski@dc-centrum.pl nie pdzniej niz na 1 dzieh
roboczy przed planowanym terminem wizji. W przypadku braku zgtoszenia sie
Wykonawcow na dany termin wizja lokalna w tym terminie sie nie odbedzie.

13. Niezwtocznie po zakonczeniu wizji lokalnej, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w miejscu
odbycia wizji potwierdzenie uczestnictwa w wizji lokalnej (zatgcznik nr 6 do zapytania
ofertowego). Brak potwierdzonego pisemnie uczestnictwa Wykonawcy w wizji lokalnej
skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej z wymaganiami zapytania
ofertowego. Zamawiajacy bedzie weryfikowat odbycie przez Wykonawce obowigzkowej
wizji lokalnej na podstawie posiadanych przez Zamawiajacego pisemnych potwierdzen
uczestnictwa w wizji.

14.W trakcie wizji lokalnej nie bedg prowadzone negocjacje ani udzielane odpowiedzi na
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pytania dotyczace tresci zapytania ofertowego, opisu przedmiotu zamowienia, wymagan
umownych ani innych kwestii formalnych.

15.Wszelkie pytania dotyczace postepowania nalezy kierowa¢ wytgcznie za posrednictwem
Bazy  Konkurencyjnosci  (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl),
zgodnie z procedurg opisang w niniejszym zapytaniu ofertowym. Pytania zadane ustnie lub
w trakcie wizji lokalnej pozostang bez odpowiedzi i nie bedg traktowane jako oficjalne
zapytania do Zamawiajgcego.

16. Wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w wizji lokalnej ponosi Wykonawca we wtasnym
zakresie. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw ani odszkodowan z tytutu
uczestnictwa w wizji.

11. NIEZBEDNE INFORMACJE DOTYCZACE SPOSOBU
SPORZADZENIA | SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy przygotowac wedtug nastepujgcego schematu:
1. Wykaz dokumentow sktadajgcych sie na oferte:

a. Wypetniony formularz ofertowy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1,

b. Wypetniony wykaz doswiadczenia - zgodnie z Zatacznikiem nr 2. Wraz z
wykazem, zgodnie z zapisami pkt. 9 ust. 1, Zamawiajacy zada:

e dokumentéw (referencje, protokoty odbioréw lub inne dokumenty
rownowazne) potwierdzajagcych wykonanie wskazanych ustug.
Dokumenty te nalezy ztozy¢é wraz z oferta wykonawcy z
wykorzystaniem $Srodkéw komunikacji elektronicznej - Baze
Konkurencyjnosci (BK 2021),

c. Potwierdzenie ztozenia wadium stadanego w formie, o ktérej mowa w sekc;ji 10
ust. 2 lit. b-e.

d. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument rejestracyjny pozwalajacy na
weryfikacje osoby sktadajgcej oswiadczenie woli.

e. W przypadku petnomocnikéw - do dokumentacji nalezy dotgczyé
petnomocnictwo potwierdzajgce umocowanie prawne.

f. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w pkt. 6 ust. 2 — pisemne
zobowigzanie podmiotu/podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozyciji
niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia potwierdzajgcych
faktyczng dostepnos¢ tych zasobdw na uzytek Wykonawcy w celu
realizacji zamdéwienia — zgodnie z Zatgcznikiem nr 4.

Uwaga: wszystkie wymienione powyzej dokumenty, w tym oferta Wykonawcy sktadane sag
poprzez Baze Konkurencyjnosci. Dokumenty sktadane zostang w postaci elektroniczne;j.
Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty opatrzone powinny zosta¢ podpisem osoby
upowaznionej — dopuszcza sie skan lub kwalifikowany podpis elektroniczny z waznym
certyfikatem.

Uwaga: wszelkie uzupetnienia lub wyjasnienia sktadane na wniosek Zamawiajgcego
Wykonawca zobowigzany jest przesta¢c sSrodkami komunikacji elektronicznej za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub jezeli nie bedzie to mozliwe na adres email:
p.lewandowski@dc-centrum.pl

2. Cene nalezy skalkulowa¢ jako cene ryczattowa brutto (w tym VAT) obejmujaca wszystkie
koszty konieczne do wykonania zamdéwienia na podstawie niniejszego postepowania i
opisanego przedmiotu zamodwienia.

3. Cena obligatoryjnie musi zosta¢ wskazana w walucie polskiej (PLN) z doktadnoscia do
drugiego miejsca po przecinku.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. W przypadku
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przedtozenia dokumentow obcojezycznych wymagane jest ztozenie wraz z takim
dokumentem ttumaczenia na jezyk polski.

Poprawki naniesione na ofercie musza by¢ czytelne i opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

6. Oferta nie podlega zwrotowi.

14.

10.

Zamawiajgcy dokona poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek rachunkowych.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia prowadzanego Zapytania ofertowego bez
podawania przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé nie udzielenia zamoéwienia wybranemu w prowadzonym
postepowaniu Wykonawcy.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERTY

. Oferte nalezy ztozy¢ wytacznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK 2021) do

dnia 09 lutego 2026 r. do godz. 10.00.

. O wptynieciu oferty decyduje data i godzina jej ztozenia poprzez Baze Konkurencyjnosci

(BK2021).

TRYB | TERMIN OGEOSZENIA WYNIKOW POSTEPOWANIA

Wyniki postepowania zostang umieszczone niezwtocznie w Bazie Konkurencyjnosci (BK
2021).

Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia
uptywu terminu sktadania ofert.

POZOSTALE INFORMACJE WAZNE DLA OFERENTOW:

Kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
przedmiotowego postepowania do dnia 05.02.2026 r. Pytania oferenta nalezy przestaé
drogg elektroniczng za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK 2021). Zamawiajacy
nie udzieli odpowiedzi na pytania zadane po tym terminie.

Zamawiajacy w ciggu 2 (dwdéch) dni udzieli pisemnej odpowiedzi i opublikuje ja w Bazie
Konkurencyjnosci (BK 2021).

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nim warunki jego wykonania moga by¢ przez
Zamawiajgcego modyfikowane lub odwotane poprzez upublicznienie informacji w Bazie
Konkurencyjnosci (BK2021).

Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy wszystkie informacje oraz dokumenty niezbedne do
prawidtowego zrealizowania ustugi.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty ponosi Wykonawca i nie bedg podlegaty
zwrotowi przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udzielania Wykonawcy zaliczek na poczet
realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wynagrodzenie ma charakter ryczattowy.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdéwienia,
ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o
ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrdod ofert ztozonych w sposdb, o
ktérym mowa w sekcji 3.2.3. Wytycznych kwalifikowalnosci. Zamawiajgcy analizuje tres¢
ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug kryteriow oceny ofert okreslonych w zapytaniu.
Nastepnie, w celu weryfikacji warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do
odrzucenia, Zamawiajacy przystapi do badania wytacznie oferty, ktéra uzyskata najwieksza
liczbe punktow w rankingu. Jesli w wyniku tego badania oferta najkorzystniejsza zostanie
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odrzucona, Zamawiajgcy podejmie badanie kolejnej oferty, ktéra w rankingu otrzymata
nastepna w kolejnosci najwieksza liczbe punktow.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sSredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od
wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajagcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
wykonawca i moze odrzucic¢ te oferte wytagcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

15. KLAUZULAINFORMACYJNA RODO
1.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 Dekretu ogdlnego w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydanym przez Konferencje
Episkopatu Polskiw dniu 13 marca 2018r. (dalej: Dekret) oraz art. 13 ust. 1i2rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (dalej: RODO) oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), Zamawiajacy
informuje, ze:

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Zgromadzenie Siéstr Swietej
Elzbiety Prowincja Poznanska, e-mail: elzbietanki@go2.pl

b. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie przedmiotowego zamowienia;

c. podanie danych jest wymogiem dobrowolnym lecz niezbednym do realizacji ww. celu.
Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z przepiséw prawa;

d. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, w tym w szczegdélnosci, Instytucja
Finansujgca, podmioty przez nig upowaznione oraz inne podmioty upowaznione z mocy
prawa;

e. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do wywigzania sie
z zapisOw zawartej przez Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie, az do momentu
wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajacego z przepiséw prawa nie
krécej niz przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym dokonano ptatnosci
koricowej na rzecz Zamawiajgcego (Beneficjenta). Bieg okresu, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, jest wstrzymywany w przypadku wszczecia postepowania prawnego albo na
whniosek Komisji Europejskiej. Instytucja Zarzadzajagca FEW 2021+ moze przedtuzyé
powyzszy termin, informujac o tym Zamawiajgcego (Beneficjenta), ktéry to nastepnie
poinformuje osoby/podmioty, o przechowywaniu danych w dtuzszym okresie.

f. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego;

g. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposoOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
h. posiada Pani/Pan:
1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2. napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
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3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;
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4. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy;
i. nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmianag
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiana postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki:
Formularz ofertowy;

Y

)

2) Wykaz doswiadczenia;

3) Opis Przedmiotu Zamdéwienia;

4) Wz6r zobowigzania podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdéw na

potrzeby realizacji zamdwienia;
5) Wzoér Umowy.
6) Potwierdzenie odbycia obowigzkowej wizji lokalnej.



